INSTRUCAO NORMATIVA ICMBIO N° 1, DE 11 DE JANEIRO DE 2016.

Institui a gestdo unificada e cria o Comité de
Avdiacdo de Demandas do Instituto Chico
Mendes de Conservacdo da Biodiversidade -
ICMBIo - Processo n° 02070.000511/ 2015- 18

O PRESIDENTE DO INSTITUTO CHICO MENDES DE CONSERVACAO DA
BIODIVERSIDADE - INSTITUTO CHICO MENDES, no uso de suas atribuicbes
conferidas pelo art. 21, do Decreto n° 7.515, de 08 de julho de 2011, e pela Portaria n°
899, de 14 de maio de 2014, da Ministra Chefe da Casa Civil, publicada no Dié&rio
Oficial daUnido, de 15 de maio de 2014; e

Considerando a necessidade de disciplinar a gestdo de demandas, relacionadas a
aquisicdo de suprimentos, equipamentos, Servicos e bens estruturais basicos, por meio
de sistema informatizado que auxilie o plangamento, a avaliagdo, a priorizagdo e o
controle das demandas da organizacéo,

Considerando a necessidade de aprimorar os mecanismos de transparéncia no ICMBI o,
resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A presente Instrucdo Normativa tem como intuito contribuir com o plang amento
e a sistematizacdo da gestdo dos recursos institucionais, em consonancia com 0s
principios da prestacéo de contas e da governanga.

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa visa a disciplinar os procedimentos para a solicitagéo,
gestédo e atendimento de demandas do Instituto Chico Mendes de Conservacdo da
Biodoversidade (ICMBI0).

§ 1° As demandas mencionadas no caput referem-se a pedidos de obras e reformas,
equi pamentos, mobiliérios, veicul os e postos de servico.

Art. 3° A solicitagdo, gestéo e atendimento das demandas referidas no artigo anterior
serdo apoiados por sistema informatizado especifico denominado Sistema de Gestéo de
Demandas - SGD - disponibilizado nainternet.

Art. 4° Serd ingtituido o Comité de Avaliacdo de Demandas, responsavel por avaliar e
deliberar quanto ao atendimento das demandas apresentadas.

CAPITULOIII
DO FLUXO DE TRABALHO

Art. 5° A demanda sera solicitada exclusivamente pelo chefe titular ou substituto da
unidade, por meio do preenchimento do formulario eetrénico, disponivel no SGD,
constando as especificacdes e quantitativos dos itens sel ecionados.



Paragrafo Unico. No caso da sede do ICMBIo, a demanda sera solicitada pelo chefe de
cada Coordenacéo e Coordenacéo Geral, sendo as demandas de Coordenacdo avaliadas
previamente pela Coordenacéo Geral.

Art. 6° As demandas serd0 submetidas a avaiacdo prévia da Coordenagdo
Regional (CR), ouvida a respectiva Unidade Avancada de Administracdo e Financgas
(UAAF), para encaminhamento posterior ao Comité a que se refere o Capitulo I11.

§ 1° A avdiagdo prévia tem como objetivo subsidiar o julgamento do Comité de
Avadiacdo de Demandas, identificando a relevancia e prioridade, pautando-se pela
otimizacao e racionalizacdo dos recursos institucionais.

§ 2° A avdiacdo prévia podera propor a realocacdo de itens entre as unidades do
ICMBIo, afim de promover eficiéncia, eficacia e efetividade na gestéo dos recursos.

Art. 7° O cronograma anual para solicitagéo, andlise e julgamento das demandas devera
ser divulgado pela DIPLAN.

§ 1° O cronograma para o primeiro ano devera ser divulgado no prazo de trinta dias da
publicacéo desta norma.

§ 2° Excepcionalmente, desde que justificadas, poderdo ser avaliadas demandas
imprevisiveis e de cardter emergencial, decorrentes de fatores supervenientes, fora do
cronograma estabel ecido.

Art. 8° As demandas referentes as obras e reformas seguirdo um fluxo exclusivo,
ouvidas aUAAF e a CR, estas serdo avaliadas pelo Servico de Engenharia e Arquitetura
do ICMBIo (SEARQ), para posteriormente serem enviadas, junto de seus respectivos
pareceres técnicos, ao Comité Gestor e ndo ao Comité de Avaliagéo.

_ CAPITULOIII
DO COMITE DE AVALIAGAO DE DEMANDAS

Art. 9 O Comité de Avdiagdo de Demandas serd composto pelos seguintes
representantes do ICMBIo:

| - Um membro e suplente da Diretoria de Plangamento e Administraco e Logistica -
DIPLAN.

[ - Um membro e suplente da Diretoria de Criacdo e Mango de Unidades de
Conservacao - DIMAN.

11 - Um membro e suplente da Diretoria de A¢bes Socioambientais e Consolidagdo
Territorial em Unidades de Conservagéo - DISAT.

IV - Um membro e suplente da Diretoria de Pesquisa, Avaliacdo e Monitoramento da
Biodiversidade - DIBIO.

Pargrafo Unico: O membro da Assessoria da DIPLAN exercerd a fungdo de secretaria-
executiva do comité.

Art. 10° O titular maximo de cada diretoria descrita no parégrafo anterior indicara os
membros para participar do referido comité.



Art. 11° O comité se reunira, no minimo, trés vezes ao ano, com 0 quorum minimo de
trés membros, para avaliagdo, acompanhamento e gerenciamento do atendimento as
demandas, podendo promover reunides extraordinérias, quando:

| - A seguranca do demandante, de servidores ou de demais colaboradores estiver em
iminente risco.

[l - A ndo deliberacdo acarretar em grande 6nus ao Orgamento do ICMBio.

Il - A ndo deliberacéo acarretar em danos irreversiveis ou de dificil reparacdo ao meio
ambiente, ao patrimdnio do ICMBIo ou ao Interesse Publico.

Art. 12° O Comité de Avaiacdo de Demandas tera cardter deliberativo, dependendo da
aprovacdo de disponibilidade orcamentéria e financeira. Além disso, as decisdes do
comité deverdo ser motivadas, em consonancia com o principio da motivagdo, nos
termos da Lei n°9.784/99, art. 2°.

Art. 13° A forma e metodologia de trabaho do comité serdo definidas por seus
membros, devendo ser registrada em ata.

CAPITULO IV
DOS CRITERIOS PARA ATENDIMENTO

Art. 14 Os critérios para atendimento dos pedidos deverdo considerar 0s seguintes
aspectos:

| - Disponibilidade de recursos orgamentéarios e extraorcamentarios.

Il - Quantidade ja existente do item solicitado disponivel na unidade, em relacdo a
necessi dade e potencial de utilizagao.

[11 - Urgénciado atendimento.

IV - O impacto do ndo atendimento, considerando seus efeitos sobre a gestédo e a
implementacdo da unidade.

V - Os reflexos sobre os custos de manutengdo

8§ 1o A solicitagdo de atendimento sera avaliada pelo Comité de Avdiacéo de
Demandas, devendo este julgar, conforme o caso concreto, justificando sua avaliagéo,
nos termos do artigo 12.

8§ 20 O Comité de Avdiacdo de Demandas deverd considerar a possibilidade de
redistribuicdo dos itens solicitados, bem como dos existentes, promovendo, dessa
forma, eficiéncia na utilizagdo dos recursos do ICMBio.

8 30 A decisdo do comité podera resultar em atendimento, ndo atendimento ou
atendimento em parte da demanda.

8 40 A utilizagdo dos recursos extraorgamentarios disponiveis devera ser priorizada em
detrimento da orcamentaria, quando sua destinacdo contemplar especificamente a
demanda.



CAPITULOV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15° Sera dada ampla publicidade, por meio da intranet do ICMBIo, a ferramenta de
gestédo de demanda e aos resultados da avaliagdo do comité, de modo a propiciar
eficacia e transparéncia no atendimento das demandas.

Art. 16° Os fluxos processuais referentes a gestdo de demandas estardo disponiveis na
intranet do ICMBIo.
Art. 17° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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